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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

городского управляющего
Чердынской городской Управы  Пермского края

___________________                                                                                     № _________

                                                                           

     В соответствии с  Федеральным законом Российской Федерации от 12 февраля 1998 г. N 28-ФЗ "О гражданской обороне", в целях организации приема, учета и размещения прибывающего эваконаселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить  прилагаемое  Положение о пункте временного размещения.

     2. Утвердить  прилагаемые функциональные обязанности должностных лиц  пункта временного размещения.

     3. Утвердить прилагаемый Календарный план работы работников администрации ПВР.

     4. Начальнику ОВД  Чердынского  муниципального района спланировать выделение сотрудников милиции в группу охраны общественного порядка  в  чрезвычайных ситуациях для обеспечения безопасности граждан на ПВР.

     5. Главному врачу ММУ «Чердынская центральная районная больница» в чрезвычайных ситуациях, для оказания медицинской помощи, на территории ПВР организовать медицинские пункты.

      6. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Городской управляющий                                                                           Е.П. Захарова

       УТВЕРЖДЕНО








       постановлением 

                                                                                        городского управляющего









       Чердынской городской Управы
        от 03.02.2009  №  10
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПУНКТЕ ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1.1. Пункт временного размещения (далее-ПВР) предназначен для временного размещения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения и создания условий для сохранения жизни и здоровья людей в наиболее сложный в организационном отношении период после возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.2. Пункт временного размещения создается постановлением главы муниципального района. Приказом руководителя учреждения, на базе которого разворачивается ПВР, назначается администрация ПВР, личный состав которой обучается по программе подготовки эвакоорганов.

1.3. Порядок работы администрации ПВР:

1.3.1. В повседневной деятельности:

- изучает Положение о ПВР, распределяет обязанности, разрабатывает и корректирует документы ПВР;

- составляет заявки на материальные средства, продукты питания для качественного обеспечения размещаемого населения;

- с личным составом проводятся занятия, инструктажи и тренировки по работе.

1.3.2. При угрозе ЧС:

- по решению КЧС Чердынского городского поселения проводятся все подготовительные мероприятия;

- оповещается, собирается и обеспечивается рабочими документами личный состав ПВР;

- организуется круглосуточное дежурство.

1.3.3. При возникновении ЧС:

- по решению КЧС Чердынского городского поселения пункт временного размещения полностью развертывается;

- уточняет количество прибывающего населения;

-  распределяет прибывшее эвакуированное население по комнатам (палатам);

- докладывает в комиссию по предупреждению, ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – КЧС и ПБ)   о количестве принятого населения.

                          2. ЗАДАЧИ ПУНКТА ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ

2.1. Основными задачами пункта временного размещения являются:

- прием, регистрация и временное размещение эвакуируемого населения;

- организация оказания медицинской помощи пострадавшим и заболевшим;

- информирование эвакуируемого населения об изменениях в сложившейся обстановке;

- представление донесений в КЧС и ПБ городского поселения о количестве принятого эвакуируемого населения;

- обеспечение и поддержание общественного порядка на пункте временного размещения.

                       3. СОСТАВ ПУНКТА ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ

3.1. Штат администрации пункта временного размещения зависит от численности принимаемого пострадавшего населения в ЧС и предназначен для планирования, организованного приема и размещения эвакуируемого населения, а также снабжения его всем необходимым.

3.2. Штат администрации ПВР назначается приказом руководителя учреждения, при котором создается пункт временного размещения (Численность штата администрации ПВР устанавливает руководитель учреждения).

3.3. Все лица, входящие в штат администрации ПВР, должны пройти теоретическую подготовку и практическую тренировку в объеме программы подготовки эвакуационных органов гражданской обороны.

3.4. В штат администрации пункта временного размещения входят:

- начальник ПВР                                   


 
- 1 чел.;

- зам. начальника ПВР                              



- 1 чел.;

- группа встречи, приема, регистрации и размещения 
- 4 чел.;

- группа охраны общественного порядка              

- 4 чел.;

- стол справок                                    




- 1 чел.;

- медицинский пункт                     




- 1 вр./2 м.с.;

- комната матери и ребенка                         


- 2 чел.

Личный состав пункта временного размещения должен твердо знать свои функциональные обязанности и добросовестно их выполнять.

Администрация пунктов временного размещения для качественного жизнеобеспечения эвакуируемого населения обязана составить заявки на материальные средства, продукты питания, а также заключить договоры с администрацией  Чердынского  муниципального района на оплату проживания и питание эвакуируемого населения в различных видах ЧС.

5. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, РАЗРАБАТЫВАЕМЫХ ДЛЯ РАБОТЫ ПУНКТА ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ

Пункт временного размещения для эффективной и оперативной работы должен иметь следующий перечень документов:

- выписку из постановления главы муниципального района о создании ПВР;

 - приказ руководителя объекта о назначении администрации ПВР;

- календарный план работы администрации ПВР;

- схему размещения ПВР (поэтажный план);

- схему оповещения и сбора администрации ПВР;

- схему связи и управления;

 - журнал учета прибывшего на ПВР населения;

- журнал принятых и отданных распоряжений, донесений, докладов;

- телефонный справочник;

Действия администрации ПВР при угрозе и возникновении ЧС определяются календарным планом работы, где расписываются весь объем работ, время их исполнения и ответственные исполнители.

                                                                        УТВЕРЖДЕНО








       постановлением   

                                                                                        городского управляющего

                                                                                        Чердынской городской Управы








                 от 03.02.2009   №  10
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПУНКТА ВРЕМЕННОГО ПУНКТА РАЗМЕЩЕНИЯ

1. Обязанности начальника пункта временного размещения.

Начальник пункта временного размещения подчиняется руководителю  учреждения, при котором создан пункт временного размещения.

Он является начальником всего личного состава пункта временного размещения, несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием эвакуируемого населения.

Начальник пункта временного размещения обязан:

- совершенствовать свои знания по руководящим документам приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать количество принимаемого эвакуируемого населения;

- осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации пункта временного размещения;

- организовывать обучение и инструктаж членов пункта временного размещения;

- разрабатывать и доводить порядок оповещения членов пункта временного размещения;

- распределять обязанности между членами пункта временного размещения, организовывать их тренировку и готовить их к выполнению своих обязанностей при угрозе и с объявлением чрезвычайной ситуации;

- поддерживать связь с эвакуационными комиссиями района и города.

2. Обязанности заместителя начальника пункта временного размещения.

Заместитель начальника пункта временного размещения подчиняется начальнику пункта временного размещения, а в его отсутствие исполняет обязанности начальника пункта временного размещения.

Оказывает помощь начальнику пункта временного размещения в подготовке и практическом проведении приема эвакуируемого населения.

Он обязан:

- знать руководящие документы по организации, приему и размещению эвакуируемого населения;

- организовать оповещение и сбор членов пункта временного размещения с началом эвакуационных мероприятий;

- в установленный срок привести в готовность к приему и размещению эвакуируемого населения личный состав, помещение, связь и оборудование пункта временного размещения;

- поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для пункта временного размещения;

- представлять сведения о ходе приема эвакуируемого населения.

3. Обязанности начальника группы встречи, приема, регистрации и размещения пункта временного размещения.

Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения подчиняется начальнику и заместителю начальника пункта временного размещения.

Он обязан:

-Разработать необходимую документацию по учету и размещению эвакуируемого населения.

- Доводить своевременную информацию до эвакуируемых о всех изменениях в обстановке.

- Распределять обязанности среди сотрудников группы.

- Составлять списки эвакуируемого населения и представлять их начальникам и старшим колонн при отправке населения в пункты длительного проживания.

- Докладывать начальнику пункта временного размещения о ходе приема и размещения прибывшего эвакуируемого населения.

4. Группа охраны общественного порядка пункта временного размещения.

Группа охраны общественного порядка пункта организовывает порядок на пункте временного размещения и обеспечивает безопасность граждан на территории пункта временного размещения.

5. Медицинский пункт пункта временного размещения.

Медицинский пункт оказывает первую медицинскую помощь заболевшим людям и следит за санитарным состоянием на пункте временного размещения.

6. Команда матери и ребенка пункта временного размещения.

Команда матери и ребенка организует прием, регистрацию и отправку специальным транспортом беременных женщин и женщин с малолетними детьми после получения ими ордера на подселение.

7. Стол справок пункта временного размещения.

Стол справок дает справки эвакуируемому населению о нахождении пунктов питания, медицинских учреждений, отделений связи и сберкасс о порядке работы бытовых учреждений и их местонахождении.

                                                                        УТВЕРЖДЕН
                                                                                постановлением
                                                                                городского управляющего

                                                                                Чердынской городской Управы

                                                                                от 03.02.2009  № 10
Календарный план работы администрации ПВР 
при угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации

	№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Время выполнения
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4

	1. При угрозе возникновения ЧС (повышенный режим работы)

	1
	Прибытие по сигналу оповещения на место сбора администрации пункта
	Ч+___________
	Куимова В.В.

	2
	Получение документов ПВР и их уточнение
	Ч+___________
	Мистрюков А.С.

	3 
	Подготовка помещений для размещения эвакуируемого населения (при необходимости)
	Ч+___________
	Мистрюков А.С.

	4
	Доклад председателю КЧС и ОПБ района, руководителю объекта о готовности ПВР к развертыванию
	Ч+___________
	Ершова М.О.

	2. При возникновении ЧС (режим чрезвычайных ситуаций)

	1
	Оповещение сотрудников администрации ПВР, их сбор.
	Ч+___________
	Куимова В.В.

	2
	Постановка задач сотрудникам ПВР на подготовку рабочих мест ПВР и помещений  для эвакуируемых
	Ч+___________
	Мистрюков А.С.

	3
	Уточнение документов для приема и распределения эвакуируемого населения
	Ч+___________
	Мистрюков А.С.

	4
	Организовать взаимодействие с районной эвакуационной комиссией
	Ч+___________
	Куимова В.В.

	5
	Осуществлять прием и размещение эвакуированного населения
	Ч+___________
	Ершова М.О.

	6
	Доклад о ходе  приема и распределения эвакуированного населения
	Через каждые 2 часа
	Палехова Е.В.

	7
	Представить письменное донесение об окончании приема и размещения эвакуированного населения
	Ч+___________
	Ершова М.О.

Мистрюков А.С.


Примечание: Ч – время получения распоряжения для эвакуации населения.
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О создании приемных 


пунктов временного размещения 


на военное время


 




















